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WINDOWS 7 
OBJECTIF : Maîtriser Windows 7 jusqu’à un niveau avancé 

DURÉE : 7 Modules - 40 leçons -  8 heures 

Formation sonorisée 

32 

Présentation de Windows 7  

Démarrer Windows 7 
Le menu Démarrer 
Ouvrir, quitter une application 
Les fenêtres d’application 
Les fenêtres avec barre d’adresses 
Modifier les dimensions d’une fenêtre 

Dossiers et fichiers – le dossier personnel 

Diverses sélections 
Obtenir l’aperçu d’un fichier 
Associer un mot-clé à un fichier 
Rechercher un fichier 
Indexer vos documents 
Les bibliothèques 

Les explorateurs de Windows 7 
Affichage des dossiers 
Créer des dossiers 
Renommer un dossier ou un fichier 
Déplacer un dossier ou un fichier 
Supprimer un dossier ou un fichier 

Personnaliser Windows 7 

Modifier l’arrière-plan du bureau 
Choisir un écran de veille 
La résolution d’écran 
Modifier les couleurs des fenêtres 
Différents paramétrages 
Périphériques et imprimantes 

Créer un compte utilisateur 
Modifier un compte utilisateur 
Partager un document ou un dossier 
Configurer le contrôle parental 
Importer une photo d’un appareil numérique 

Gérer les comptes utilisateur 

Compresser, graver un fichier ou un dossier 

Compresser un fichier ou un dossier 
Graver un fichier ou un dossier 
Windows Media Center 
Afficher ou non des gadgets 
Ajouter des polices 
Automatiser les sauvegardes 

Le bureau  
Créer un raccourci sur le bureau 
Renommer, supprimer, modifier  un raccourci 
Gérer les icônes sur le bureau 
La corbeille 
Les volets de l’explorateur 
Personnaliser l’explorateur 


